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理论考试下发、上交、自印材料清单

下

发

材

料

省下发

1、理论考试试卷及答题卡

2、点名卡、条形码、考生座位表密封袋（用于装会计实操、

美术基础、教育基础-美术等三门实操课程考生座位表）

3、考生违规情况登记表、告知书

4、考生守则（理论考试）[海报张贴]、监考人员守则[海报张

贴]、《国家教育考试违规处理办法》（海报张贴）等五种海报。

上

交

材

料

1、理论考试试卷

2、理论考试答题卡（内装点名卡）

3、考生违规情况登记表、告知书（若无违纪考生，无需上交）

自

印

材

料

按下发

样板
监考人员守则（监考人员每人一份）

报名考

务系统

考生座位表（由考点在考务系统中自行打印）

注：打印出来作为门贴



操作技能考试各课程上交材料总览

备注：东莞市 2024 年第二次中职技能课程考试开考电工、电

子、机械、护理、会计、旅游、教育基础综合、音乐综合、美术基

础等 9 个科目。

共同上交材料 各课程操作技能考试特殊要求上交的资料

1、操作技能考试《成绩汇总

表》

2、会计、美术基础、教育基

础综合—美术等三门课程的

《考生座位表》。

3、有违纪考生的“考生违规

情况登记表”、“违规情况登

记告知书（存根）”

电工 无特殊要求（评分表考点留存）

电子 《考生作品》密封袋（内装考生作品）

机械
“考场情况记录表”（装入《成绩汇总表》密封

袋中）

化学 无特殊要求（评分表考点留存）

护理 无特殊要求（评分表考点留存）

会计
（1）全省统一评卷,没有《成绩汇总表》

（2）会计操作技能考试问卷、答卷

旅游

“导游与旅行社管理口试试题”、“口试抽签条、

旅游景点问题答案、导游服务能力口试评分

标准、导游服务能力口试评分表” 、“客房

服务考核问答题及答案”

教 育

基 础

综 合

（1）美术技能类别考试全省统一评卷,没有《成

绩汇总表

》

（2）美术技能试卷、试题、钢琴试题

音乐

综合

（1）基本素质试题

（2）操作技能考生签到表（装入《成绩汇总表》密

封袋内）

美 术

基 础

（1） 全省统一评卷,没有成绩汇总表

（2） 操作技能考试色彩试卷、试题，素描试卷、

试题

生物

技术

基 础

无特殊要求（评分表考点留存）

土木

工程
只考理论



操作技能考试——电工

下

发

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋

2、操作技能考试《评分表》密封袋（考试结束后，评分表装入此袋内，由考

核点保存半年，半年后自行销毁）

3、考试资料袋

4、五种海报

上

交

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋（内装考生成绩汇总表）

2、考生违规情况登记表、告知书

自

印

材

料

按下

发 样

板

1、操作技能考试考生抽签号

2、考生守则（操作技能考试）[宣读]

3、操作技能考试考官守则（考官每人一份）

按大

纲样

板
操作技能考试样题及评分表（见当次考试大纲）

报名

考务

系统
操作技能考试成绩汇总表（由考点在考务系统中自行打印）



操作技能考试——电子

下

发

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋

2、操作技能考试《评分表》密封袋（考试结束后，评分表装入此袋内，由考

核点保存半年，半年后自行销毁）

3、电子元器件（按各市上报考生数）

4、电子《考生作品》密封袋

5、考试资料袋

6、五种海报

上

交

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋（内装考生成绩汇总表）

2、电子《考生作品》密封袋（每 25-30 个考生作品装入 1 袋）

3、考生违规情况登记表、告知书

自

印

材

料

按下

发样

板

1、操作技能考试抽签号

2、考生守则（操作技能考试）[宣读]

3、操作技能考试考官守则（考官每人一份）

按大

纲样

板
操作技能考试考官记录、评分表及考核表（见当次考试大纲）

报名

考务

系统
操作技能考试成绩汇总表（由考点在考务系统中自行打印）



操作技能考试——机械

下

发

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋

2、操作技能考试《评分表》密封袋 （考试结束后，评分表装入此袋内，由

考核点保存半年，半年后自行销毁）

3、考试资料袋

4、五种海报

上

交

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋（内装考生成绩汇总表）

2、机械考场情况记录表（装入《成绩汇总表》密封袋中）

3、考生违规情况登记表、告知书

自

印

材

料

按下

发样

板

1、操作技能考试样题及评分表

2、操作技能考试抽签号

3、机械考场情况记录表

4、考生守则（操作技能考试）[宣读]

5、操作技能考试考官守则（考官每人一份）

按大

纲样

板

车工、钳工、铣工、数控车操作技能考试试题、评分表（见当次考试

大纲）

报名

考务

系统

操作技能考试成绩汇总表（由考点在考务系统中自行打印）



操作技能考试——护理

下

发

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋

2、操作技能考试《评分表》密封袋（考试结束后，评分表装入此袋内，由考

核点保存半年，半年后自行销毁）

3、考试资料袋

4、五种海报

上

交

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋（内装考生成绩汇总表）

2、考生违规情况登记表、告知书

自

印

材

料

按下

发样

板

1、操作技能考试抽签号

2、考生守则（操作技能考试）[宣读]

3、操作技能考试考官守则（考官每人一份）

按大

纲样

板
操作技能考试评分表（见当次考试大纲）

报名

考务

系统
操作技能考试成绩汇总表（由考点在考务系统中自行打印）



操作技能考试——会计

下

发

材

料

1、操作技能考试问卷（按各市上报考生数）

2、操作技能考试答卷（按各市上报考生数）

3、《考生座位表》密封袋（供装会计实操考生座位表，可与同一时段的美术

基础（素描）共用）

上

交

材

料

1、操作技能考试问卷

2、操作技能考试答卷

3、考生违规情况登记表、告知书

4、《考生座位表》密封袋（内装会计实操考生已签名的座位表，可与同一时

段开考的美术基础（素描）考生座位表共用）

自

印

材

料

按下

发样

板

1、考生守则（操作技能考试）[宣读]

2、操作技能考试考官守则（考官每人一份）

报名

考务

系统
考生座位表（由考点在考务系统中自行打印）



操作技能考试——旅游

下

发

材

料

1、导游与旅行社管理（口试试题）

2、导游与旅行社管理四合一袋（口试抽签条、旅游景点问题答案、导游服务

能力口试评分标准、导游服务能力口试评分表）

3、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋

4、操作技能考试《评分表》密封袋（考试结束后，评分表装入此袋内，由考

核点保存半年，半年后自行销毁）

5、考试资料袋

6、五种海报

上

交

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋（内装考生成绩汇总表）

2、导游口试试题袋、导游口试四合一袋

3、考生违规情况登记表、告知书

自

印

材

料

按下

发样

板

1、考生守则（操作技能考试）[宣读]

2、操作技能考试考官守则（考官每人一份）

3、操作技能考试抽签号（旅游专用）

按大

纲样

板

1、导游词（见当次考试大纲）

2、导游规范服务问答题（见当次考试大纲）

3、操作技能考试评分表（见当次考试大纲）

报名

考务

系统
操作技能考试成绩汇总表（由考点在考务系统中自行打印）



操作技能考试——教育基础综合

下

发

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋

2、《考生座位表》密封袋（用于装教育基础综合-美术考生座位表）

3、钢琴 “基本练习”试题袋

4、操作技能考试《评分表》密封袋（考试结束后，评分表装入此袋内，由考

核点保存半年，半年后自行销毁）

5、操作技能考试美术试卷袋（内装试题袋、考场记录单）

6、录音（录像）带密封袋（用于装考试录像，考核点保留半年）

7、考生违规情况登记表、告知书

8、考试资料袋

9、五种海报

上

交

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋（内装成绩汇总表）美术没有成绩汇

总表

2、操作技能考试美术试卷袋

3、操作技能考试美术试题袋

4、操作技能考试钢琴基本练习试题袋

5、《考生座位表》密封袋（内装操作技能考试美术类考生已签名的座位表）

6、考生违规情况登记表、告知书

自

印

材

料

按下

发样

板

1、考生守则（操作技能考试）[张贴]

2、操作技能考试考官守则（考官每人一份）

3、《国家教育考试违规处理办法》（在考场张贴、宣读）

报名

考务

系统

1、操作技能考试成绩汇总表（由考点在考务系统中自行打印）

2、美术考生座位表（由考点在考务系统中自行打印）

其他 自备录音录像设备



操作技能考试——音乐综合

下

发

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋

2、基本素质试题袋

3、基本素质、器乐、声乐记分袋

4、录音（录像）带密封袋（考试结束后，考核点保留半年）

5、考试资料袋

6、五种海报

上

交

材

料

1、操作技能考试《成绩汇总表》密封袋

2、音乐基本素质试题袋

3、考生违规情况登记表、告知书

4、考生签到表（装入《成绩汇总表》密封袋）

自

印

材

料

按下

发样

板

1、考生守则（操作技能考试）[宣读]

2、操作技能考试考官守则（考官每人一份）

报名

考务

系统
操作技能考试成绩汇总表（由考点在考务系统中自行打印）



操作技能考试——美术基础

下

发

材

料

1、操作技能考试色彩考试试卷袋（内装试题袋、考场记录单）

2、操作技能考试素描考试试卷袋（内装试题袋、考场记录单）

3、《考生座位表》密封袋（供装美术基础（色彩）、（素描）考生座位表）

4、抽签号（需摆静物考试时用，考后考点保留半年）

上

交

材

料

1、操作技能考试色彩考试试卷袋

2、操作技能考试色彩考试试题袋

3、操作技能考试素描考试试卷袋

4、操作技能考试素描考试试题袋

5、考生违规情况登记表、告知书

6、《考生座位表》密封袋（内装美术基础（色彩）考生已签名的座位表）

7、《考生座位表》密封袋（内装美术基础（素描）考生已签名的座位表，可与同

一时段的会计实操考生座位表共用）

自

印

材

料

按下

发样

板

1、考生守则（操作技能考试）[宣读]

2、操作技能考试考官守则（考官每人一份）

报名

考务

系统
考生座位表（由考点在考务系统中自行打印）


