东莞市经济贸易贸学校实训处
2018—2019学年度第二学期期末工作总结
本学期实训处以科学发展观为指导，围绕学校中心工作，以“服务为宗旨，以赛促教”的方针，扎实抓好学生的常规实训教学工作、技能训练工作、实训场所规划与建设工作、省技能竞赛以及学校教学诊断的各项工作。
1、 做好日常管理工作，确保实训安全，做好教学服务工作
1、 认真做好实训场所以及各种仪器设备的日常管理与维护，确保实训教学的顺利开展。
计算机机房是使用率最高的实训场所，因此机房的实训教师工作时间长，工作量大，他们除了在课前课后要做好相关的准备、整理、检查等工作外，在上课期间，也要随时处理师生在实操教与学中遇到的各种问题，及时排查电脑系统以及网络设备的故障，确保教师与学生能顺利地完成计算机、网络、会计、美术、物流、电子商务、旅游等专业的实训课。
每月结合卫生安全检查各场所进行安全、设备自查，确保安全实训。对于实训室耗材，做到：数据明析，及时登记，期末汇总并上报耗材领用情况，方便下一学期实训教学耗材购买。开学初，做好各专业实训室软件、硬件安装与维护；并协助做好计算机网络、电子商务等专业的课程实训课场所安排。
2、 继续严抓卫生与安全工作，强化安全意识，杜绝安全隐患，净化实训场所的环境。
卫生与安全工作一直以来都是实训部门非常重视的一项工作。从07年开始，实训场所在卫生、安全方面就已全面实行制度化的管理，严格按照有关规章制度来执行。校本部实训一组通过定期的常规检查与不定期的突击检查等方式，对每一个场所的安全与卫生工作进行严格的监督，一旦在检查中发现谁在这两项工作中有做的不规范的或达不到要求的，都要在量化考评中作出相应的扣分，并将违规情况与处罚结果在组内公布。特别是在安全方面采取一票否决制，凡是在工作中出现安全责任事故的，将在本学期的评优评先中不列评，或者是在期末绩效考核中评为不及格（第三档）。
3、 配合教务处各种大型考试，对考试应用到的广播，监控，屏蔽，视频会议等系统调试，保证设备最好效果完成考试任务。尤其是高考考试，应用到五套系统，系统庞大，时间准备时间短。我组人员多次分工提前检修设备，完满的完成了这个学期交与的工作任务。完成了教室考试监控系统的更新换代和视频会议系统的建设与调试。
4、 根据教育局网络中心下发的文件要求，一机对应一个IP地址，加强网络安全管理，杜绝发生校园网络安全事件。进一步做好了网络管理工作，经常检修校园网网络设备，及时维护好各科室的计算机的网络，保证学校网络健康、正常、安全运行。
5、 按计划完成办公电脑换代，两校区共更换了302套，保障了学生教学及教师的办公需求。 
6、 图书馆做好图书的流通工作，促进校园读书氛围
1) 两校区图书馆平均每天借出/还入达200多册图书。
2) 从2019年开始，阅览室实施计算机自动化管理。陈淑芬老师每日在计算机系统上对到馆期刊、报纸做好记到管理和统计工作，每日做好报纸期刊上架工作，每季度做好过刊的装订工作。协助任课老师做好阅读课的开展，做好课前的准备工作，课后的整理工作。做好全校各专业、各班级的教材征订、验收、入库、发放、统计等工作。
3) 以4.23世界读书日为契机，4月份开展阅读推广系列活动，图书馆在两个校区举办了主题为“点燃读书激情，共建书香校园”的读书日系列活动，包括：“2018-2019年度读者之星”评选活动、图书寻找活动、电子期刊论文下载活动、知识问答等系列活动。莞校区图书馆与语文科组合作开展了“世界读书日”之经典诵读比赛决赛、本次活动吸引了师生400多人次到馆参与活动，活动现场气氛浓厚，获得了预期的效果。并在5月份学校技能节中进行了展示活动，在师生中得到了较好的宣传效果，做到了良好的阅读推广效果。受到了全校师生的喜爱，得到了学校领导的充分肯定。
4) 图书馆管理人员不断加强业务和科研学习，科研能力不断增强。本学期，由罗建勋老师主持，陈淑芬老师参与的2019年东莞市图书馆公共服务体系课题项目《“粤港澳大湾区”背景下图书馆资源与服务合作研究》已获得立项；积极申报了广东省图书馆科研课题《粤港澳大湾区图书馆联盟合作机制研究的探讨》。罗建勋还在省级期刊《图书情报》上发表了论文《图书馆文化休闲空间营造与服务研究》一篇。
2、 做好2020年实训场所改造及设备升级的预算工作
做好2020年度实训场所改造与设备更新换代的财政预算方案，确保新的一年实训室建设改造与设备更新的全面落实。按照实训处与总务处的要求以及本组实训场所的实际使用情况，制订了2020年实训场所改造以及设备更新换代的预算，并做好学校预算计划申报表、市财政专项资金支出项目计划申报表以及绩效预算申报表的填报工作，为2020年实训场所的建设改造与设备更新做好资金方面的准备，同时也为新设备的顺利购置与使用打下良好的基础。
3、 合理利用实训场所，服务学校与社会，圆满完成在机房进行的大规模无纸化考试任务
作为职业学校必须善于主动联系社会，并利用自己的优势为各界服务。我们利用自己先进的实训场所承接社会、企业各项考证工作，服务社会；这既是学校面向社会设立的窗口，又是学校走向社会的桥梁，也是国示范对示范学校的基本要求之一。本学期，安排在机房进行的各类无纸化考试仍然较多，这些考试既有校内的，也有校外的，由于各类型考试所使用的考试系统（平台）不同，因此考试要求以及考试操作流程也都不相同，加大了考前准备工作的难度。机房的实训老师凭着丰富的经验以及高度负责的精神，在参与这些大型的上机考试工作时，都能做到考前充分准备，考时严格操作，考后认真检查，并且对考试期间可能出现的各种情况制定具体的应急处理措施，确保考试系统能正常运行，考试数据能安全回收，使得整个考试流程能平稳地进行，避免出现大的故障与操作失误。
本学期我校实训场所共承接校内外各项考试工作共8次，为保证这些考试顺利进行，两校区实训一、三组的组长及相关实训管理员任劳任怨，一丝不苟地进行考前设备安装、调试；考间跟踪维护；考后的卸载、调试。
全国计算机等级考试、高新技术中级办公软件的考证、高新技术中级PS考证、计算机装调员考证。另外实训处还协助教务处做好2019年东莞市职业技术学院、广东省纺织职业技术学院的三二分段考试工作。
	序号
	考证名称

	1 
	全国计算机等级考试

	2 
	高新技术中级办公软件的考证

	3 
	高新技术高级会计软件考证

	4 
	计算机装调员考证

	5 
	2019年广东省职业技术学院三二分段技能考试

	6 
	2019年东莞市职业技术学院三二分段技能考试

	7 
	2019年广州科技贸易职业学院三二分段技能考试

	8 
	2019年度卫生系列高级专业技术资格实践能力考试


4、 组织学生参加国家、省、市各项比赛（详情见附表2“东莞经济贸易学校2018－2019学年第二学期科技类技能竟赛学生获奖统计”）
1、 2019年第二十届中小学电脑制作活动创客作品中职组省市比赛
一开学，实训处就组织全校师生参加由东莞市教育局主办的2019年第二十届东莞市中小学电脑制作活动创客作品中职组比赛。由于上学期我们已经下发了预通知，号召相关专业师生踊跃参加，所以在开学初大家已经准备好了许多的作品。今年的比赛中职组减少了“网页制作”、“视频制作”，造成部分学生作品无法参赛，这是我们的遗憾。
实训处为了保证在3月10日前将所有参赛作品上传成功，实训处全力协助并指导老师们在“广东教育资源公共服务平台”上完成创建师生帐号、活动报名、上传作品等工作。对于出现的学生帐号与原初中重复，无法使用等问题，实训处及时与省平台管理员沟通，对老师们提供技术支持。经过市里的评审，我校共获得市一等奖2个，市二等奖10个，市三等奖15个。
后东莞市教育局选送作品参加省赛，经省评审后，我校共取得1个省二等奖，2个省三等奖。
2、 2019年广东省职业院校技能大赛（中职组）
2018-2019年度广东省职业院校学生技能大赛，于2019年3月举行，截止目前全部赛项均比赛完成。此次大赛中我校共选派了9个代表队，分别参加了物流、信息技术、英语、会计、旅游等专业共8个赛项。经过选手们的奋力拼搏，我校共获得了1个省一等奖、5个省二等奖、2个省三等奖。其中“现代物流综合作业项目”不仅获得省一等奖的好成绩，还获得了进军国赛的资格，并且实现了东莞市在这一专业赛项中的零突破。
3、凝心聚力办好事，千锤百炼摘殊荣——2019年全国职业院校技能大赛中职组现代物流综合作业比赛二等奖
2019年5月21-23日，由教育部、天津市人民政府、国家发改委和工信部等部门共同主办的2019年全国职业院校技能大赛中职组现代物流综合作业比赛，在江苏淮安隆重举行。来自全国33个省市自治区的84支队伍共336名学生同台竞技。我校学生房苏培、杨进彬、彭浩森、郑永希在钟旺超、陈尚通老师精心指导下，克服了重重困难、敢打敢拼、沉着应战，细心作业，出色地完成了各自的任务，最终获得全国第13名，勇夺全国二等奖，继续刷新我校学生参加国赛的成绩记录。
五、大力开展课外活动，成功举办第五届职业教育活动周暨第十三届技能节活动
我校历来注重全方位培育学生的综合素质，着力提升学生的技能水平，为地方经济发展培养高素质技能型人才。近年来我校大力进行国家中等职业教育改革发展示范学校建设，更一步深化教育教学改革，不断提升师生技能水平，坚持每年举办一届技能节，强化学生实践能力和创新创业意识。
根据教育部、中央宣传部、人力资源和社会保障部《关于做好2019年全国职业教育活动周相关工作的通知》精神；及中共中央办公厅、国务院办公厅印发《加快推进教育现代化实施方案（2018－2022年）》、《关于深化产教融合的若干意见》《职业学校校企合作促进办法》的要求， 2019年5月10日，我校（东莞市经济贸易学校）以“迎祖国七十华诞 展职教时代风采” 为主题，在校本部和莞校区同时开展第五届职业教育活动周暨第十三届技能节活动，全校近5000名师生积极参加了本次活动（具体活动项目详见附表1）。历时三个多小时，各项目分别产生优胜者，校领导为在各项目中获得优异成绩的同学颁奖表彰。
每届技能节都得到学校上下的高度重视，本届也不例外。学校组成了以叶朝桢校长为主任的技能活动组委会，负责技能活动的组织领导，审定各职能部门的活动方案、研究决定与协调平衡重要的问题等。还组成了以实训处陈建军为组长的训练活动组，具体负责制定技能活动实施方案、技能活动的组织实施。由办公室邱勇主任负责整个技能节的宣传工作，包括现场竞赛项目、专业科组展示板，以及对外媒体新闻发布等。另外还另设由安全保卫组和后勤保障组等，确保活动的安全、有序进行。
在实训处、教务处、学生处、培就处、总务处、办公室等部门的通力协作下，制定了相关工作方案，精心设计了活动主题和具体分项活动。本届技能节本届技能节以”迎祖国七十华诞，展经贸职教风采”为主题，以专业和社团为单位，共设置竞赛项目64项，遍及全校各个专业，各竞赛项目紧密对接最新职业标准、行业标准和岗位规范，对接国家、省、市级技能竞赛项目，做到学生知识技能与职业素养培养并重。全校四千多名老师和同学到各赛场观摩学生技能比拼和欣赏获奖学生作品展示。不仅有英语剧场、手抄报比赛、经典诗文诵读、语文知识竞猜游园会、毛笔书法、趣味数学游园等文化基础比赛活动。也有传票翻打竞赛、点钞竞赛、电子竞技、进出库作业、物流单证实务、叉车、酒店客房整理、茶艺、现场导游、大数据输出、计算机网络搭建应用等专业技能展示。同时还有电商“双创”教育展示、趣味钢琴演奏、插花、图书查找等增设的创新活动。团委学生会还组织了歌舞表演、话剧、辩论、集邮、义卖、男篮全明星赛等丰富多彩的活动。
全校上下都以良好的精神风貌积极参与本次技能节活动，主动展示本部门、本班级教育教学成果。比如职业风采展示项目，是由2018级学生在叶翠萍，邓晓英两位教师的严格指导下，学习基本职业礼仪后集体展示，他们先后分组展示站姿、坐姿、走姿、蹲姿，也展示问候握手、持物行走、递物接物、引领客人、问候客人等礼仪，展示职业尊重和友好风貌，把职业礼仪从书本搬到现场，在全校营造学礼用礼的浓厚氛围。
而职业生涯规划技能展示项目，是在刚刚落下帷幕的全国“文明风采”职业生涯规划大赛的背景下的延伸。参加此项目的其中几位同学均获得省一、二等、三等奖的好成绩。他们在本次技能节的舞台上，用演讲的形式，和同学们分享大赛经验，展示职业生涯规划技能，从而对未来的学习、就业打下良好的基础。
在技能节活动整个过程中，叶朝桢校长、黄海滨副校长等学校领导深入每一个竞赛和展示现场，饶有兴致地观看各个展示和竞赛项目，并作出切实准确的指导，让师生都深受鼓舞，信心倍增。此次技能节还吸引了来自宏远外国语学校、望牛墩中学、中堂中学、万江二中、万江三中、莞城中心小学等多所学校600多名学生及社会群众进校参观交流，取得了良好的社会效果，得到了各界的广泛赞誉。
一年一度的技能节既展示了学校的专业办学水平，也提高了学生的学习积极性，成为促进学风建设的有力抓手，也成为我校师生欢乐的节日盛筵。

附表1
东莞经济贸易学校第五届职业教育活动周暨第十三届技能节项目表

	　
	　
	　
	　
	　
	20  18-2019   学年第二学期

	序号
	校区
	科组
	项目名称
	负责教师
	参与教师

	1
	东校区
	英语
	英语剧场
	赖慧盈
	英语科组

	2
	
	语文
	手抄报比赛
	张蓉
	钱锡银

	3
	
	
	语文知识竞猜游园会
	邓杨柳
	刘容

	4
	
	
	毛笔书法
	张霆
	张霆

	5
	
	数学
	趣味数学游园活动
	程巧兰
	程巧兰

	6
	
	会计
	传票翻打竞赛
	李丽萍
	梁秀媚、赵荣敏

	7
	
	
	点钞竞赛
	李丽萍
	梁秀媚、赵荣敏

	8
	
	
	会计电算化竞赛
	娄召辉
	袁婉生

	9
	
	
	V财优秀作品展
	雷明
	卢荫

	10
	
	计算机
	王者荣耀电子竞技
	黄国华、叶宝山
	黄国华、叶宝山

	11
	
	
	CS电子竞技
	黄国华、叶宝山
	黄国华、叶宝山

	12
	
	财政组
	连锁技能知识竞赛
	梁佩仪
	刘桂芬邱明慧叶润华

	13
	
	
	创业市场
	黄沛骞
	本科组老师

	14
	
	物流
	进出库作业
	邓锐成
	李素雯

	15
	
	
	物流单证实务
	何懿婷
	林永纳

	16
	
	
	叉车
	刘志坚
	刘志坚

	17
	
	美术
	现场绘画
	白浩东、张力等
	白浩东、简高萍、邱仕强、杨玉辉等

	18
	
	
	学生习作展
	美术组所有老师
	美术组所有老师

	19
	
	
	广告设计
	白浩东、马燕
	白浩东、马燕

	20
	
	电商
	电子商务技能竞赛
	陈昕忻
	刘芬、谢志强、黄国华

	21
	
	
	趣味创新
	唐晓婷
	唐晓婷、谢小容、陈美卿

	22
	
	
	“双创”教育展示
	张绍华
	张绍华、张雪玲、陈华杰、王亚养

	23
	
	团委
	我的舞台我做主•街舞表演
	梁丹
	　

	24
	
	
	礼仪展示
	张佩仪
	　

	25
	
	
	话剧表演
	梁丹
	　

	26
	
	
	辩论
	张佩仪
	　

	27
	
	
	舞蹈表演
	梁丹
	张佩仪

	28
	
	
	一花一世界
	徐杰
	杨小英

	29
	
	
	集邮社“古风巡演”
	何懿婷
	何懿婷

	30
	
	
	挑战大脑（数独、魔方比赛）
	陈伟
	陈伟

	31
	
	
	硬笔书法
	张霆
	孙日新

	32
	
	
	爱心义买
	梁丹
	徐千淇

	33
	
	实训三
	查找图书活动
	李佩珊
	罗碧糕、钟琴

	34
	莞校区
	旅游
	插花
	刘艳
	　

	35
	
	
	客房中式铺床
	刘楚君
	　

	36
	
	
	茶艺
	雷林子
	　

	37
	
	
	现场讲解
	郭晓云
	　

	38
	
	
	导游讲解
	郭晓云
	　

	39
	
	语文
	《红楼发饰鉴赏与制作》
	吴倩贞
	　

	40
	
	
	"世界读书日"展示
	罗建勋、邓映红
	曾丽娟、刘燕薇、陆见珍、陈淑芬、曾秋玲、邓笑君

	41
	
	
	高一级“经典诗文诵读”比赛成果展示会
	邓映红
	张雪峰

	42
	
	
	书法
	徐国金
	　

	43
	
	实训
	计算机组装与网络调试
	冯书刚
	丁嘉华

	44
	
	
	趣味钢琴演奏比赛
	陈月侠
	孟玉

	45
	
	
	“飞扬青春”歌舞表演
	陈月侠
	孟玉

	46
	
	网络技术
	快打一族
	赵志军
	琚志祥

	47
	
	
	指舞飞扬
	琚志祥
	赵志军

	48
	
	
	网页制作作品展示
	罗淑平
	陈月侠、秦中华

	49
	
	
	网页美工作品展示
	秦中华
	陈月侠、罗淑平

	50
	
	
	电子报刊作品展示
	阮志生
	赵志军

	51
	
	
	图像设计作品展示
(LOGO方向)
	周丹
	　

	52
	
	
	图像设计作品展示
(海报设计方向)
	周丹
	　

	53
	
	
	大数据输出展示
	曾文全
	陈萌

	54
	
	
	PC DIYER 展示
	戴景林
	邓映红

	55
	
	
	网络信息安全
	曾兰星
	陈萌

	56
	
	
	影音特效展示
	邱宗明
	　

	57
	
	
	网络搭建及应用
	张国锋
	阮志生

	58
	
	计算机
	Coreldraw绘画比赛
	朱亮
	　

	59
	
	
	PS图像处理展示
	朱国元
	　

	60
	
	德育
	简历制作
	陈巨清
	陈建军

	61
	
	
	学习十九大精神海报
	张艳欢
	黄笑欢

	62
	
	
	职业风采展示
	叶翠萍
	　

	63
	
	
	职业生涯规划技能展示
	邓晓英
	　

	64
	
	团委
	爱心义卖
	祁家宝
	　

	65
	
	
	校园歌唱比赛
	孟玉
	窦豆、郭晓云、叶翠萍





附表2
东莞经济贸易学校2018－2019学年第二学期科技类技能竟赛学生获奖统计
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序号 奖项 姓名 班级 指导老师 竟赛项目 主办单位 级别

1 卢晓健 1716

2 温梓彤 1716

3 二等奖 邓思思 1701 娄召辉

2018-2019年度广东省职业院校

技能大赛（中职组）会计电算

化

4 杨进彬 1621

5 房苏培 1621

6 郑永希 1621

7 彭浩森 1621

8 黄启立 1721

9 邓汇豪 1720

10 江骏铳 1721

11 郭莞城 1720

12 温智聪 1808

13 彭媛媛 1710

14 陈淑娴 1729

15 郑莉豪 1729

16 二等奖 王芷玲 1601 袁婉生

2018-2019年度广东省职业院校

技能大赛（中职组）出纳技能

17 二等奖 阮卓晖 1625 邱宗明

2018-2019年度广东省职业院校

技能大赛（中职组）数字影音

后期制作技术

18 杨进彬 1621

19 房苏培 1621

20 郑永希 1621

21 彭浩森 1621

全国职业院

校技能大赛

组委会

2019全国职业院校技能大赛中

职组现代物流综合作业赛项

陈尚通,钟旺超 二等奖

省级

广

东

省

教

育

厅

2018-2019年度广东省职业院校

技能大赛（中职组）英语通用

职业技能（服务类专业组）

2018-2019年度广东省职业院校

技能大赛（中职组）酒店服务

三等奖

三等奖

二等奖

一等奖

二等奖

石宣照,雷林子

陈志善

2018-2019年度广东省职业院校

技能大赛（中职组）动漫设计

与制作

2018-2019年度广东省职业院校

技能大赛（中职组）现代物流

综合作业

2018-2019年度广东省职业院校

技能大赛（中职组）现代物流

综合作业

国家

陈尚通,钟旺超

钟丽娇,陈淑娴

尹梓先,杨玉辉


image2.emf
22 一等奖  马思茵 1717  白浩东

23 一等奖  卢晓健 1716  王琳

24 二等奖  朱慧姗 1716  马勇林

25 二等奖  朱慧姗 1716  王琳

26 二等奖  刘宇彤 1716  杨玉辉

27 二等奖  李颖 1716  杨玉辉

28 二等奖  黄爱慈 1716  马勇林

29 二等奖  黄爱慈 1716  杨玉辉

30 三等奖  万欣怡 1716  王琳

31 三等奖  刘宇彤 1716  尹梓先

32 三等奖  梁恩健 1717  白浩东

33 三等奖  余智龙 1724  陈月侠

34 三等奖  杨蕙豪 1717  白浩东

35 刘欣雅 1701

36 邓春媚 1701

37 何琪 1701

38 邓斯钰 1701

39 鲁琪 1701

40 林晓丽 1701

41 李傲 1701

42 李泽康 1701

43 邓思思 1701

44 赖翠莹 1701

45 谢达濠 1701

46 聂于婷 1702

47 戴莹莹 1702

48 刘璐瑶 1702

49 邓思思 1701

50 赖翠莹 1701

51 谢达濠 1701

国家

2019年第二十届东莞市中小学

电脑制作活动电脑艺术设计项

目

东

莞

市

教

育

局

市级

陈寿花、李丽萍、

梁秀媚、柳晓霞

梁秀媚、柳晓霞、

陈寿花、李丽萍

二等奖

二等奖

二等奖

二等奖

三等奖

梁秀媚、柳晓霞、

陈寿花、李丽萍

陈寿花、李丽萍、

梁秀媚、柳晓霞

陈寿花、李丽萍、

梁秀媚、柳晓霞

第二届“网中网杯”全国中职

财税技能大赛全国网络比赛

第二届“网中网杯”全国中职

财税技能大赛全国总决赛

中

国

商

业

会

计

学

会

“科云杯”全国职业院校中职

组财会职业能力大赛全国网络

赛

“科云杯”全国职业院校中职

组财会职业能力大赛全国网络

赛

第二届“网中网杯”全国中职

财税技能大赛全国网络比赛


